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Republika e Kosovés
Republika Kosova - Republic of Kosovo
Qeveria - Vlada - Government

Ministria e Shéndetésisé - Ministarstvo Zdravstva - Ministry of Health
Shérbimi Spitalor dhe Klinik Universitar i Kosovés

Univerzitetska Bolnic¢ka i Klinicka Sluzba Kosova

Hospital and University Clinical Service of Kosovo
Qendra Klinike Stomatologjike Universitare e Kosovés — Univerzitetski Stomatologki Klinicki Centar Kosova —

University Dentistry Clinical Center of Kosovo

QKSUK

NE baz€ te nenit 67 par. 1,3.2,5,6,7 nenit 68 par. 3,4,5.7 nenit 69 par. | t& Ligjit Nr.06/L-114 pér
Zyrtarét Publik, nenit 62 paragrafi 6 t& Ligjit Nr. 04/L-125 pér Shéndetési, dhe nenit 21 t&
Statutit t€ Qendrés Klinike Stomatologjike Universitar t& Kosovés, si dhe né mbé&shtetje te
kérkesave (¢ miratuara nga Drejtori i Pérgjithshém i SHSKUK me nr. 2596 dt; 22.12.2020 dhe
2624 dt; 30.12.2020, QKSUK shpallé:

KONKURS

Institucioni:  Qendra Klinike Stomatologjike Univesitare e Kosovés (QKSUK)

_Nr. i Referencés: 001-12/2020- QKSUK

Nr. | Titulli i vendit t& punés Klinika / Shérbimi Pozita t& kérkuara
I | Mjek Specialist Klinika e Sémundjeve t& Dhémbit 2
| ) me Endodoncion
i Mjek Specialist Klinika e Parodontologjisé dhe |
| Mjekésia Orale
|3 | Mijek Specialist Klinika e Kirurgjisé Orale [
1 Pérshkrimi i punés pér pozitat e kérkuara né QKSUK (Mjek/e specialist/e)

Departamenti:
Raporton:

Kohézgjatja e kontratés ;
Periudha provuese:
Koeficienti:

Orari i punés:

Shérbimet shéndetésore
Shefit t8 klinikés

Pér kohé € pacaktuar
Tre muaj (90 dité)
8.4

40 oré né javé




Detyrat dhe pérgjegjésité:

Ofron shérbime efektive stomatologjike me kualitet t& larté t& cilat i pérkasin lémisé sé
caktuar;

Kryen ckzaminimin mjekésor & pacientit, mbledh t& dhéna pér sémundjen
(diagnostifikim) dhe pércakton diagnozén;

Trajton pacientét dhe pércakton terapiné adekuate;

Dokumenton ekzaminimet ¢ vazhdueshme mjekésore t& pacientit, gjetjet, diagnozat dhe
trajtimin e pérshkruar;

Ndihmon dhe zhvillon sistemin informativé stomatologjik né kuadér t&¢ shérbimeve
stomatologjike;

Monitoron dhe vleréson efektet e trajtimit;

Bén puné kérkimore dhe ofron propozime té trajtimit sipas doktrinave profesionale:

Merr pjes€ né trajtimin e pacientéve me bazé ekipore — konziliare:

Merr pjes€ né edukimin e mjekéve stomatolog dhe bashképunétoréve té tjeré profesional
né specializim ose pérgjaté edukimit t& vazhdueshém profesional té tyre;

Respekton kodin e mirésjelljes, kujdesit dhe respektimit t& pacientit dhe personelit;

Ofron késhilla profesionale me shkrim dhe me gojé rreth trajtimit té pacientit;

Siguron kujdes shéndetésor stomatologjik pér t& gjithé popullatén pavarésisht nga gjinia
apo pérkatésia etnike;

Kryen edhe puné té tjera sipas udhézimeve té mbikéqyrésit.

Kualifikimi (shkollimi) dhe dokumentet e kérkuara:

Arsimi universitar / Fakulteti i Mjekésisé (Diploma);

Shkollimi specialistik / sub specialistik (ligenca-kopje);

Anétarésimi n€ regjistrin e mjekéve (Oda e Stomatologéve t&é Kosovés);

Njohja e gjuhés angleze (e preferuar);

Njohuri pér t€ punuar me kompjuter dhe mjete softueri (Word, Excel ose t& tjera);
Shkathtési organizative dhe komunikimi;

Certifikat€ & nuk jeni i dénuar ose nén hetime té léshuar nga gjykata kompetente;
(origjinal - pasi t& pranoheni né puné);

Letérnjoftimi (kopje);

Mund t€ sillni edhe déshmi t& tjera té aftésimit profesional dhe akademik.

Nuk kan€ t& drejté aplikimi specialistét e punésuar né institucione publike shéndetésore
né Republikén e Kosovés.



Institucioni: _ Qendra Klinike Univesitare e Kosovés (QKSUK)

Nr. i Referencés: 002-12/2020- QKSUK

ir:_._\ir:_ !l___TituIIi i vendit t& punés Klinika / Shérbimi Pozita & kérkuara
| 1| Teknik t& stomatologjisé Laboratori Dentar 3
I1. Pérshkrimi i punés pér pozitat e kérkuara né QKSUK (Teknik Stomatologjik)
Departamenti: Laboratori Dentar
Raporton: Shefit t& laboratorit
Kohézgjatja e kontratés :  Pér kohé té& pacaktuar
Periudha provuese: Tre muaj (90 dit&)
Koeficienti: 6.0
Orari i punés: 40 oré né javé

Detyrat dhe pérgjegjésiteé:

Kryen punimet protetikore fikse dhe mobile;

Kryen punimet e aparateve té ndryshme ortodontike;

Kujdeset pér mjetet e punés né laboratorin teknik;

Kujdeset pér kushte higjieno-teknike dhe masat mbrojtése né laborator;

Pérgjigjet pér kualitetin dhe afatin kohor t& punimeve protetikore;

Ndihmon dhe koordinon bashképunimin efektiv ndérmjet shérbimeve té laboratorit
teknik:

Gatishméria pér (€ vepruar né ményré t& pavarur dhe me pak mbikéqyrje;

Respekton kodin e mirésjelljes, kujdesit dhe respektimit t& pacientit dhe personelit;

Kryen edhe puné té tjera sipas urdhérit té mbikéqyrésit.

Kualifikimi (shkollimi) dhe dokumentet e kérkuara:

Shkolla ¢ mesme e Mjekésisé — Drejtimi Teknik i Dhémbéve i licencuar nga MSH dhe
déshmia pér edukimin e vazhdueshém profesional;

Aftésité e mira t& komunikimit;

Njohja e miré e punés me kompjuter (Microsoft Word dhe Excel);

Shkathtési organizative dhe komunikimi;

Certifikat¢ q& nuk jeni i dénuar ose nén hetime t& léshuar nga gjykata competent.
(original-pasi t& pranoheni né pung);

Letérnjoftimi (kopje);

Mund t€ sillni edhe déshmi té tjera t& aftésimit profesional dhe akademik.

Pérvoja:
3 vite puné profesionale, né sektorin e Stomatologjisé si teknik i dhémbéve.



Institucioni: _ Qendra Klinike Stomatologjike Universitare ¢ Kosovés (QKSUK)

Nr. i Referencés: 003-12/2020- QKSUK

Nr. | Titulli i vendit t& punés Klinika / Shérbimi Pozita t€ kérkuara :
1| Asistent t& Stomatologjisé Klinika t& QKSUK 2
I Pérshkrimi i punés pér pozitat e kérkuara né QKSUK (Asistent/e — Teknik/e e
Stomatologjisé né Klinike)
Departamenti: Klinika t& QKSUK
Raporton: Infermierja mbikéqyrése
Kohézgjatja e kontratés :  Pér kohé té caktuar (1 vit)
Periudha provuese: Tre muaj (90 dité)
Koeficienti: H-68 / 4.80
Orari i punés: 40 oré né javé

Detyrat dhe pérgjegjésité:

Pérgatit ordinancén stomatologjike, sallén dhe pacientét pér puné.

Kujdeset pér higjienén ¢ sallave dhe ordinancave stomatologjike.

Pastron dhe sterilizon instrumentet dhe jep pérgjegjési pér efikasitetin e tyre.

Mban evidencén e pacientéve.,

Kujdeset pér mirémbajtjen e aparaturave stomatologjike.

Ndihmon dhe zhvillon sistemin informativ stomatologjik né kuadér té shérbimeve
stomatologjike.

Kryen edhe puné té tjera sipas urdhrit t&¢ mbikéqyrésit.

Kualifikimi (shkollimi) dhe dokumentet e kérkuara:

Shkolla ¢ mesme e mjekésisé — drejtimi i stomatologjisé — asistent/e — teknik/e e
stomatologjis€ ose infermieri e pérgjithshme, licencuar nga MSh dhe déshmia pér
edukimin e vazhdueshém profesional;

Aftésité e mira t& komunikimit;

Njohja e miré e punés me kompjuter (Microsoft Word dhe Excel);

Shkathtési organizative dhe komunikimi;

Certifikat€ g€ nuk jeni i dénuar ose nén hetime té léshuar nga gjykata competent.
(original-pasi t& pranoheni né puné);

Letérnjoftimi (kopje):

Mund t€ sillni edhe déshmi té tjera té aftésimit profesional dhe akademik.

Pérvoja:

I vite puné profesionale, n¢ sektorin e Stomatologjisé si Asistent / teknik i Stomatologjisé
ose infermieri e pérgjithshme



Institucioni: _ Qendra Klinike Stomatologjike Universitare e Kosovés (QKSUK)

Nr. i Referencés: 004-12/2020- QKSUK
?r._ Titulli i_lgn_d__it-t-{é punés { Klinika / Shérbimi | Pozita t& kérkuara
L1 | Zyrtar i personelit | Njésia e Personeli 2 |

IV. Pérshkrimi i punés pér pozitat e kérkuara né QKSUK (Zyrtar i personelit)

Departamenti: Administratés
Raporton: Shefit té Personelit
Kohézgjatja e kontratés :  Pér kohé t& pacaktuar
Periudha provuese: Tre muaj (90dité)
Kocficienti: 72

Orari i punés: 40 oré né jave

Detyrat dhe pérgjegjésité:

e T¢ planifikojé, koordinojé dhe pércjellé zhvillimin e aktiviteteve né sektorin e burimeve
njerézore;

e T€ propozojé alternativa pér zgjidhje t& problemeve té cilat paraqiten gjaté zhvillimit t&
proceseve né fushén pérkatése;

e Harton. drejton dhe ndjek zbatimin e planin té rekrutimit;

¢ Ndjek procesin ¢ nénshkrimit t& kontratave individuale t& punés pér punonijésit si dhe
zbatimin ¢ procedurave t€ brendshme t& ndérmarrjes né pérputhje me Kodin e Punés dhe
ligje t& tjera t& zbatueshme;

e Pérpilon, ndjek dhe sigurohet qé administrimi i dosjeve t& personelit té jeté i ploté dhe né
cilési duke monitoruar plotésimin me t& gjitha dokumentet e kérkuara;

e Aftési pér t¢ zbatuar procedura dhe udhézime administrative pér kryerjen e detyrave té
punés:

e Shkathtési komunikuese, duke pérfshiré aftésing pér té interpretuar informata dhe pér té
pércjellur udhézime dhe informata tek té tjerét;

¢ T¢ bashképunojé mé gjithé stafin e DAQ-it;

o T¢ adhurojé dosjet e dokumenteve t& cilat dalin dhe hyjné né zyre;

e TG kujdeset pér sigurimin e materialeve zyrtare;

e Tregon gatishméri pér puné ekipore dhe t& kryen detyra né ményré efektive ne pérputhje me
standardet e mira ;

e Pérgatit raporte periodike pér shefin e personelit dhe sipas kérkesés se menaxhmentit;

e Gatishméria pér t&€ vepruar né ményré t€ pavarur dhe me pak mbikéqyrje;

o Pérgatit¢ dhe dorézon raportin e punés tre mujor, gjashté mujor dhe njévjecar pér shefin.
Kryen edhe puné té tjera sipas udhézimeve té mbikéqyrésit;
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lifikimi (shkollimi) dhe dokumentet e kérkuara:

Diploma universitare né drejtimin e burime njerézore, juridik ose ekonomik, minimumi 2
vite p€rvojé pune;

Njohja e gjuh&s angleze (e preferuar);

Njohja e gjuhéve zyrtare, né pérdorim;

Aftésité e mira té komunikimit;

Njohja e miré e punés me kompjuter (Microsoft Word dhe Excel);

Shkathtési organizative dhe komunikimi;

Certifikat€ g€ nuk jeni i dénuar ose nén hetime t& léshuar nga gjykata kompetente
(origjinal-pasi t& pranoheni né puné):

Letérnjoftimi (kopje):

Mund t€ sillni edhe déshmi té tjera té aftésimit profesional dhe akademik.

[nstitucioni:  Qendra Klinike Stomatologjike Universitare e Kosovés (QKSUK)

Nr. i Referencés: 005-12/2020- QKSUK

- \i__ '_I‘ﬁilllivi\-'endil té punés Klinika / Shérbimi Pozita t& kérkuara
] Zyrtar pér ¢éshtje juridike Njésia e Shérbimit juridike 1
e
Y. Pérshkrimi i punés pér pozitat e kérkuara né QKSUK (Zyrtar pér ¢éshtje
juridike)
Departamenti: Administratés
Raporton: Shefit t& Njésisé s¢ Shérbimit Juridik

Kohézgjatja e kontratés :  Pér kohé té pacaktuar

Periudha provuese: Tre muaj (90dité)
Koeficienti: T2
Orari i punés: 40 oré né javé

Detyrat dhe pérgjegjésité:

L.

a9

LS

Pérkrah mbikéqyrjen e zbatimit té legjislacionit né fushén e shéndetésisé;

Raporton mbi mangé€sité n¢ zbatimin e legjislacionit n& nivel t& institucioneve dhe propozon
masat pér tejkalimin e tyre:

Ofron shérbime késhillédhénése juridike, opinioneve ligjore, rekomandime, udhézime pér
strukturat tjera organizative t&¢ QKSUK, sipas kérkesés;

Pérkrah zbatimin e legjislacionit né fuqi pérmes bashképunimit sistematik ndér-
institucional.

Bén klasifikimin dhe futje né dosje t& korrespodencave dhe kryen detyrat tjera



administrative pér lendet pérkatése;

6. Pérgjegjés pér udhéheqjen e punéve administrative té sekretarisé dhe ofrimin e shérbimeve
profesionale —cilésore;

7. Pérkrah hartimin e projekt marréveshjeve, vendimeve, dhe materialeve tjera q¢ mbartin
detyrime dhe implikime ligjore (& drejta dhe pérgjegjési) pér QK SUK-né;

8. Kujdeset ge pérmbajtja dhe forma e akteve normative t& &shté sa mé e sakté. si nga aspekti
teknik dhe gjuhésor.

9. Evidenton ekzekutimet, kontrollon pagesat gjyqésore dhe té& njéjtat i klasifikon,

10. Léndét e kryera i arkivon dhe t& njéjtat i evidenton né librin e evidencave bazg,

L1. Dérgon shkresat, padité, ankesat etj. né Gjykatg,

2. L raporton Shefit & Njésisé lidhur me veprimtaring, arritjet, vonesat e shénuara, shmangiet

nga plani, dhe ¢éshtjet tjera té ngjashme;

Kualifikimi (shkollimi) dhe dokumentet e kérkuara:

¢ Diploma universitare né drejtimin juridik,

e Minimum 2 vite pérvojé pune;

* Njohja e gjuhés angleze (e preferuar);

e Njohja e gjuhéve zyrtare, né pérdorim.

e Aftésité e mira t&€ komunikimit.

e Njohja ¢ miré e punés me kompjuter (Microsoft Word dhe Excel).

* Shkathtési organizative dhe komunikimi.

o Certifikaté q€ nuk jeni i dénuar ose nén hetime t& léshuar nga gjykata competent.
(original-pasi t& pranoheni né pung).

e Let&rnjoftimi (kopje).

e Mund t€ sillni edhe déshmi té tjera t& aftésimit profesional dhe akademik.

Institucioni: _ Qendra Klinike Stomatologjike Universitare e Kosovés (QKSUK)

Nr. i Referencés: 006-12/2020- QKSUK

CNr. | Titulli i vendit té pungs | Administratg Pozita t& kérkuara

L1 | Zyrtar i t€ Hyrave Njésia e Financave 1

VL Pérshkrimi i punés pér pozitat e kérkuara né QKSUK (Zyrtar i té Hyrave)

Departamenti: Administratés
Raporton: Shefit t& Financave
Kohézgjatja e kontratés :  Pér kohé té pacaktuar
Periudha provuese: Tre muaj (90dité)
Koeficienti: 72

Orari i punés: 40 oré né javé



| 8

Detyrat dhe pérgjegjésité:

e T¢ planifikojé. koordinojé dhe pércjellé zhvillimin e aktiviteteve né sektorin e
Financave;

o T¢ propozojé alternativa pér zgjidhje t& problemeve & cilat paraqiten gjaté zhvillimit &
proceseve né fushén pérkatése;

e Harton, drejton dhe ndjek zbatimin e planin t& t& hyrave vetanake;

* Pérgatit dokumentacionin pér pagesa sipas afateve ligjore;

e Plot€simi i formularéve t€ nevojshém pér pagesa;

¢ Mbajtja ¢ evidencés pér té hyrave dhe raportimi né sektorin e financave;

e T¢ bashképunojé mé gjithé stafin e DAQ-it;

e T¢ kujdeset pér sigurimin e materialeve zyrtare;

® Tregon gatishméri pér puné ekipore dhe t& kryen detyra né ményré efektive ne pérputhje me
standardet e mira ;

®  Pérgatit raporte periodike pér shefin e financave dhe sipas kérkesés se menaxhmentit;

¢ Kryen edhe puné té tjera sipas urdhrit t& mbikéqyrésit;

¢ Gatishméria pér t€ vepruar né ményré & pavarur dhe me pak mbikéqyrje:

Kualifikimi (shkollimi) dhe dokumentet e kérkuara:

e Diploma universitare né drejtimin ekonomik, 2 vite pérvojé pune;

e Njohuri t& thell¢ né fushén e t& hyrave financiare.

* Njohja e gjuhés angleze (e preferuar);

e Njohja e gjuhéve zyrtare, né pérdorim;

e Aftésité e mira té komunikimit;

e Njohja e mir€ e punés me kompjuter (Microsoft Word dhe Excel);

¢ Shkathtési organizative dhe komunikimi;

e Certifikat€ g€ nuk jeni i dénuar ose nén hetime (& l&shuar nga gjykata kompetente
(origjinal-pasi t& pranoheni né pung);

e Letérnjoftimi (kopje);

e Mund t€ sillni edhe déshmi t& tjera té aftésimit profesional dhe akademik.

Pér shkak € gjendjes emergjente me pandeminé Covid-19, ky konkurs publikohet vetém né
webfage 1€ QKSUK-s¢ dhe né tabelén e shpalljeve publike né objektin e QKSUK-sé.

Vierésimi i kandidatéve do t&é béhet népérmjet njé testimi me shkrim dhe njé interviste mé gojé.
né& perputhje me *Manualin pér Mbrojtjen nga Pérhapja e Covid-19”.



g

Kushtet e pjesémarrjes né rekrutim: Té drejté aplikimi kané t¢ gjithé shtetasit ¢ Republikés sé
Kosoves (& moshés madhore, (& cilét kané zotési t& ploté pér té vepruar, kané mbaruar shkollimin
adekuat dhe plotésojné kriteret e kérkuara me konkurs si dhe kané aftési profesionale pér
kryerjen e detyrave.

Procedurat e konkurimit: Konkurimi &shté i hapur pér t¢ gjithé kandidatét e interesuar sipas
kritereve t& kétij konkursi.

Data ¢ mbylljes s¢ konkursit: 15 dit¢ nga data e publikimit né webfage dhe né& tabelén e
shpalljeve publike ng QK SUK.

Paraqitja e kérkesave: Aplikacionet merren dhe dorézohen né Sektorin e Burimeve Njerézore
n& QKSUK, n€ pérputhje me “Manualin pér Mbrojtjen nga Pérhapja e Covid-19”.

NE€ aplikacion duhet (& cekét qarté klinika, titulli i vendit t& punés dhe numri i referencés pér té
cilin aplikoni. T¢ gjitha dokumentet dhe déshmité profesionale t’i bashkéngjiten aplikacionit.
Aplikacionet e dérguara pas datés s¢ mbylljes s& konkursit dhe kérkesat e pakompletuara nuk do
1& pranohen.

Kandidatét (& cilét ofrojné déshmité sipas konkursit t& shpallur do t& ftohen né intervistim,
pérndryshe kandidatét q& nuk i plotésojné kushtet e konkursit nuk do & ftohen pér intervistim.




Republika e Kosovés
Republika Kosova - Republic of Kosovo
Qeveria - Vlada - Government
Ministria e Shéndetésisé - Ministarstvo Zdravstva - Ministry of Health
Shérbimi Spitalor dhe Klinik Universitar i Kosovés QKSUK
Univerzitetska Bolnicka i Klini¢ka Sluzba Kosova
Hospital and University Clinical Service of Kosovo
Qendra Klinike Stomatologjike Universitare e Kosovés — Univerzitetski Stomatologki Kliniéki Centar Kosova —
University Dentistry Clinical Center of Kosovo

Na osnovu ¢lana 67. st. 1,3.2,5.6,7 ¢lan 68 st. 3,4,5,7 ¢lan 69 st. 1 Zakona br. 06 / L-114 o
javnim sluzbenicima, ¢lana 13 stav 1 i 3 Statuta Univerzitetske bolnice i Klini¢ke sluzbe Kosova,
kao 1 ¢lana 62 stav 6 Zakona br. 04 / L-125 o zdravlju, USKCK objavljuje:

KONKURS

Institucija: Univerzitetski Stomatologki Klini¢ki Centar Kosova (USKCK)

Br. Reference: 001-12/2020- QKSUK

Br. | Naslov radnog mesta Klinika / Usluge Trazene pozicije
[ 1 Ljekar Specialista Klinika za Bolesti Zuba i 2
; Endodonciju
‘ Ljekar Specialista Klinika za Parodontologiju i 1
! Oralnu Medicinu
3 Ljekar Specialista Klinika za Oralnu Hirurgiju 1

Opis poslova na traZenim radnim mjestima u UKCK (ljekar specijalista)

Odsek: Zdravstvene usluge
IzveStava: Sefa klinike

Trajanje ugovora: Na neodredeno vrijeme
Probni period: Tri meseca (90 dana)
Koeficijent: 8.4

Radno vreme: 40 Casova nedeljno



Zadatci i odgovornosti:

¢ Pruza efikasne stomatoloske usluge visokog kvaliteta koje pripadaju odredenom polju

e Obavlja medicinski pregled pacijenta, prikuplja podatke o bolesti (dijagnozi) i utvrduje
dijagnozu

e LijeCi pacijente i odreduje adekvatnu terapiju

* Dokumentira tekuc¢e medicinske preglede pacijenta, nalaze, dijagnoze i propisani tretman

* PomaZe i razvija stomatoloski informativni sistem u okviru stomatoloskih usluga

e Prati i procjenjuje efekte lijeCenja pacienata

e Provodi istraZivanje i nudi prijedloge lijeCenja u potpunom skladu sa profesionalnim
doktrinama

e Ucestvuje u leCenju pacijenata na osnovu timskog odnosno konzilijarnog saveta

* Ucestvuje u obrazovanju stomatologa i drugih stru¢nih saradnika u njihovoj specijalizaciji
ili tokom njihovog kontinuiranog profesionalnog obrazovanja

* Postuje pravila ponaSanja, brige i postovanja pacijenata i osoblja

e Pruza profesionalne pisane i usmene savjete o lijeenju pacijenta

¢ Pruza zdravstvenu stomatolosku zastitu za cijelu populaciju bez obzira na spol ili etnicku
pripadnost

e Obavlja druge zadatke prema uputstvima odgovornih.

Kvalifikacija (obrazovanje) i potrebni dokumenti:

e Univerzitetsko obrazovanje / Medicinski fakultet (diploma);

* Shkollimi specialistik / sub specialistik (ligenca-kopje); Specijalisticko /
subspecijalisticko obrazovanje (licenca - kopija)

o Clanstvo u registru lekara (Stomatoloska Komora Kosova);

¢ Znanje engleskog jezika (pozeljno)

e Poznavanjeo rada sa ratunarima i softverskim alatima (Word, Excel ili drugi)

¢ Organizacijske vjestine i komunikacija

e Potvrdu da niste osudeni ili ste pod istragom izdat od nadleznog suda; (original - nakon
Sto ste angazirani)

e Licna karta (kopija)

® Mozete podnijeti i druge dokaze o profesionalnom i akademskom usavrsavanju.

* Specijalisti zaposleni u javnim zdravstvenim ustanovama u Republici Kosovo nemaju
pravo da se prijave na ovome konkursu.



Institucija: Univerzitetski Stomatolo$ki Klini¢ki Centar Kosova (USKCK)

Br. Reference: 002-12/2020- USKCK

Naslov radnog mesta | Klinika / Usluga Potrebna radna mjesta

D_ar.
[ 1

|
,i
Stomatoloski tehniéar Stomatoloska laboratorija 3 [

1 Opis poslova za radna mjesta potrebna u USKCK (stomatolo$ki tehnicar)
Odsek: Stomatoloska laboratorija
[zveStava: Sefa klinike
Trajanje ugovora: Na neodredeno vrijeme
Probni period: Tri meseca (90 dana)
Koeficijent: 6.0
Radno vreme: 40 casova nedeljno

Duznosti i odgovornosti:

Izraduje fiksne i mobilne protetske radove;

[zraduje razlicite ortodontske aparate;

Brine o materijalnim dobrima tehni¢ke laboratorije;

Vodi ratuna o higijensko-tehni¢kim uslovima i zastitnim mjerama u laboratoriji:
Odgovornost za kvalitet i pravovremenu dostavu protetskih radova;

Pomaze i koordinira efikasnu saradnju izmedu sluzbi i tehni¢ke laboratorije:
Spremnost za neovisno djelovanje i sa malo nadzora:

Postuje pravila ponaSanja, tretmana i postovanja pacijenata i osoblja;

Obavlja druge zadatke po nalogu nadredeniih.

Kvalifikacija (obrazovanje) i potrebni dokumenti:

Srednja medicinska $kola - Smer zubni tehni¢ar sa licencom Ministarstva zdravlja i dokazi
o kontinuiranom profesionalnom obrazovanju

Dobre komunikacijske vjestine;

Dobro poznavanje rada na ra¢unaru (Microsoft Word i Excel);

Organizacijske vjestine i komunikacija;

Potvrdu da niste osudeni ili ste pod istragom izdato od strane nadleznog suda. (original-
nakon §to ste angazirani):

Li¢na karta (kopija)

Mozete podnijeti i druge dokaze o profesionalnom i akademskom usavrsavanju.

Radno iskustvo:
3 godine profesionalnog rada u stomatoloskom sektoru kao zubni tehnicar.

(U5



Institucija: Univerzitetski Stomatolos$ki Klini¢ki Centar Kosova (USKCK)

Br. Reference: 002-12/2020- USKCK

_B__I:.,_- Naslov radnog mesta Klinika / Usluge Potrebna radna mjesta |

1 Asistent Stomatologa Klinike USKCK 2 :
‘ |
‘ l |
IL. Opis poslova na trazenim radnim mjestima u USKCK (Klini¢ki Stomatolo3ki
Asistent - Tehnicar)

Odsjelk: Klinike USKCK

Izvestava: Sefa klinike

Trajanje ugovora: Odredeno vreme (1 godina)

Probni period: Tri meseca (90 dana)

Koeficijent: H-68 / 4.80

Radno vreme: 40 casova nedeljno

Zadatci i Odgovornosti:

Priprema stomatolosku ordinaciju, odjel i pacijente za rad

Vodi brigu o higijeni stomatoloske sale i pridruznih odjela;

Cisti i sterilizira instrumente i preuzima odgovornost za njihov stepen kvalitet sterilizacije.
Vodi evidenciju o pacijentima.

Brine o odrzavanju stomatoloskih aparata.

Pomaze i razvija stomatoloski informativni sistem unutar djelokruga stomatoloskih usluga.
Obavlja druge zadatke po nalogu nadleznih.

Kvalifikacija (obrazovanje) i potrebni dokumenti:

Srednja medicinska Skola - Odjel za stomatologiju - zubni asistent - tehnicar ili opca
medicinska sestra, licencirano od strane Ministarstva zdravlja i dokazi o kontinuiranom
profesionalnom obrazovanju;

Dobre komunikacijske vjestine;

Dobro poznavanje rada na ratunaru (Microsoft Word i Excel);

Organizacijske vjestine i komunikacija;

Potvrdu da niste osudeni ili ste pod istragom izdato od strane nadleznog suda. (original-
nakon §to ste angazirani);

Lic¢na karta (kopija)

Mozete podnijeti i druge dokaze o profesionalnom i akademskom usavrsavanju

Radno iskustvo:

I godina profesionalnog rada u stomatoloSkom sektoru kao asistent / tehniCar stomatologa
ili op¢a medicinska sestra



Institucija: Univerzitetski stomatoloski klini¢ki centar Kosova (USKCK)

Br. Reference: 004-12/2020- USKCK

| Br., | Naslov radnog mesta Klinika / Usluge Potrebna radna mjesta_|

|1 | Kadrovski sluzbenik Ljudski resursi 2 |
I1. Opis poslova za traZene pozicije u USKCK (sluzbenik za ljudske resurse)

Odsjek: Administracija

Izvestava: Sefa administracije

Trajanje ugovora: Neodredeno vreme

Probni period: Tri meseci (90 dana)

Koeficijent: 7.2

Radno vreme: 40 casova nedeljno

Zadatci i odgovornosti:

e Planirati, koordinirati i nadgledati razvoj aktivnosti u sektoru ljudskih resursa;

e Predloziti alternative za rjeSavanje problema koji nastaju tokom razvoja procesa u
odgovarajuc¢em polju

e Dizajnira, usmjerava i nadgleda provedbu plana zaposljavanja

e Prati proces potpisivanja individualnih ugovora o radu za zaposlene kao i primenu
internih procedura institucije u skladu sa Zakonom o radu i ostalim vaze¢im zakonima

e Sastavlja, nadgleda i osigurava da je vodenje dosijea osoblja potpuno i kvalitetno,
nadgledaju¢i kompletiranje svih potrebnih dokumenata

e Sposobnost primjene administrativnih postupaka i uputa za obavljanje radnih zadataka

e Komunikacijske vjestine, ukljucujuci sposobnost tumacenja informacija i prenosenja
smjernica i informacija drugima

e Saradivati sa svim osobljem DAQ-a;

e Azuriranje datoteke dokumenata koji se donose ili iznose iz ureda

e Vodenje rac¢una o sigurnosti sluzbenih materijala odnosno dokumenata

® Pokazuje spremnost za timski rad i efikasno obavlja zadatke u skladu sa principima dobrih
standarda

e Priprema periodi¢ne izvestaje za Sefa osoblja i na zahtev uprave

e Spremnost za neovisno djelovanje i sa malo nadzora

e Priprema i podnosi Sefu tromjesecne, Sestomjesetne i jednogodidnje izvjestaje o radu.
Obavlja ostale zadatke prema nalogu nadredenih struktura



Kvalifikacija (obrazovanje) i potrebni dokumenti:

e Univerzitetska diploma iz oblasti ljudskih, pravnih ili ekonomskih resursa, najmanje 2
godine radnog iskustva:

e /nanje engleskoga jezika (pozeljno);

¢ Znanje sluzbenih jezika, koji su u upotrebi;

e Dobre komunikacijske vjestine;

e Dobro poznavanje raunarskih vjestina (Microsoft Word i Excel);

e Organizacijske vjeStine i komunikacija

e Potvrda da niste osudeni ili pod istragom izdata od nadleznog suda (original - nakon
prijema u radni odnos);

e Li¢na karta (kopija);

e Mozete podnijeti i druge dokaze o profesionalnom i akademskom usavrsavanju;



Institucija:  Qendra Klinike Stomatologjike Universitare e Kosovés (QKSUK)

Br. Reference: 005-12/2020- USKCK

[ Br. [ Naziv radnog mesta Klinika / Usluga Potrebna radna mjesta
1| Pravni sluzbenik Pravne usluge 1
|

IV.  Opis poslova za radno mjesto potrebno za USKCK (sluzbenik za pravne

poslove)
Odsek: Administracija
IzveStava: Sefa administracije
Trajanje ugovora: Neodredeno vreme
Probni period: Tri mjeseca (90 dana)
Koeficijent: 12
Radno vreme: 40 ¢asova nedeljno

Zadatci i odgovornosti:

l. Podrzava i nadgleda sprovodenje zakonodavstva u oblasti zdravstva

2. IzvjeStava o nedostacima u primjeni zakona na nivou institucija i predlaze mjere za njihovo
prevazilazenje
3. Pruza pravne savetodavne usluge, pravna misljenja, preporuke i uputstva za ostale

organizacione strukture USKCK, na zahtev ovlastenih institucija

4. Podrzava provedbu vaZeceg zakonodavstva kroz sistematsku meduinstitucionalnu suradnju.

5. Klasifikuje i upisuje dokumente u spis korespondencija i obavlja druge administrativne
zadatke za sli¢ne administrativne predmete

6. Odgovorno je lice za upravljanje administrativnim poslovima sekretarijata i pruzanje usluga
profesionalnog kvaliteta

7. Podrzava izradu sporazuma, odluka i drugih materijala koji nose zakonske obaveze i
implikacije (prava i odgovornosti) za USKCK

8. Osigurava da sadrzaj i oblik normativnih akata budu §to je moguce precizniji, kako s tehni¢kog,
tako i s jezicnog gledista

9. Evidentira izvr§enja, kontrolira sudske isplate i klasificira ih

10. Arhivira zavr$ene administrativne predmete i evidentira ih u knjigu osnovnih dokaza

I'T. Odrzava korespondencije i dopise, tuzbe, zalbe itd. sa sudskim organima

12. IzvjeStava Sefa jedinice o aktivnostima, postignuéima, zna¢ajnim kasnjenjima, odstupanjima
od plana i ostalim nadovezanim pitanjima;



Kvalifikacije (obrazovanje) i potrebni dokumenti

e & o

Diploma universitare né drejtimin juridik, Univerzitetska diploma iz oblasti pravnih
nauka;

Minimum 2 godine radnog iskustva;

Znanje engleskoga jezika (poZeljno);

Znanje sluzbenih jezika, koji su u upotrebi;

Dobre komunikacijske vjestine;

Dobro poznavanje ra¢unarskih vjestina (Microsoft Word i Excel):

Organizacijske vjestine i komunikacija

Potvrda da niste osudeni ili pod istragom izdata od nadleznog suda (original - nakon
prijema u radni odnos);

Li¢na karta (kopija):

Mozete podnijeti i druge dokaze o profesionalnom i akademskom usavrsavanju:



Br. Reference: 006-12/2020- USKCK

(B_r', ﬁ_@v_radnog mjesta ] Administracija | Potrebna radna mjesta
| 1 | Referent prihoda [ Finansijska Sluzba 1
v Opis poslova za radno mjesto za potrebe USKCK (sluZbenik za prihode)
Odsek: Administracija
IzveStava: Sefa Finansija
Trajanje ugovora: Neodredeno vreme
Probni period: Tri meseci (90 dana)
Koeficijent: 7.2
Radno vreme: 40 casa nedeljno

Zadatci i odgovornosti:

* Planirati, koordinirati i nadgledati razvoj aktivnosti u sektoru finansija;

¢ Predloziti alternative za rjeSavanje problema koji nastaju tokom razvoja procesa u
odgovaraju¢em polju

e Dizajnira, usmjerava i nadgleda provedbu plana vlastitih prihoda na nivou institucije

e Priprema dokumentaciju za isplate u skladu sa zakonskim rokovima

¢ Popunjavanje potrebnih obrazaca za placanje

* Vodenje evidencije o prihodima i izvje$tavanje o stanju finansijskog sektora

* Saradivanje sa cijelokupnim osobljem DAQ-a

e Vodenje racuna o sigurnosti i pruzanju sluzbenih materijala

* Pokazuje spremnost za timski rad i efikasno obavlja zadatke u skladu sa principima dobrih
standarda

® Priprema periodicne izvjeStaje za Sefa finansija i na zahtjev uprave

e Obavlja druge zadatke po nalogu nadredenih sluZbenika

¢ Spremnost za neovisno djelovanje i sa malo nadzora

Kvalifikacije (obrazovanje) i potrebni dokumenti:

* Univerzitetska diploma iz oblasti ekonomije, 2 godine radnog iskustva

e Podrobno znanje iz oblasti finansijskih prihoda

* Znanje engleskoga jezika (pozeljno);

e Znanje sluzbenih jezika, koji su u upotrebi;

¢ Dobre komunikacijske vjestine;

* Dobro poznavanje ratunarskih vjestina (Microsoft Word i Excel);

* Organizacijske vjestine i komunikacija

¢ Potvrda da niste osudeni ili pod istragom izdata od nadleznog suda (original - nakon
prijema u radni odnos);

¢ Licna karta (kopija);

* Mozete podnijeti i druge dokaze o profesionalnom i akademskom usavravanju;
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Zbog vanrednog stanja s pandemijom Covid-19, ovaj konkurs se objavljuje samo na web strani
USKCK-kako i na tabli javnih oglasa u zgradi USKCK.

Kandidati ¢e se ocjenjivati pismenim testom i usmenim intervjuom, u skladu s "Priru¢nikom za
odbranu od Sirenja virusa Covid-19".

Uslovi u€eS¢a na konkursu: Pravo na prijavu imaju svi punoletni drzavljani Republike Kosovo
koji imaju puni kapacitet za preuzimanje radnih obaveza, imaju zavr$eno odgovarajuce
obrazovanje i ispunjavaju kriterijume trazene konkursom i imaju profesionalne vestine za
obavljanje svojih duznosti.

Procedure za konkurisanje: Konkurs je otvoren za sve zainteresovane kandidate prema
Kkriterijumima ovog konkursa.

Datum zatvaranja konkursa: 15 dana od dana objavljivanja na web strani i na oglasnoj tabli u
USKCK.

PodnoSenje zahtjeva: Prijave se primaju i predaju Sektoru za ljudske resurse pri USKCK., u
skladu sa "Priru¢nikom za zastitu od $irenja Covid-19".

N& aplikacion duhet t€ cekét qarté klinika, titulli i vendit t& punés dhe numri i referencés pér té
cilin aplikoni. Té g |l.hcl dokumentet dhe déshmité profesionale t’i bashkéngjiten aplikacionit.
Aplikacionet ¢ dérguara pas datés sé mbylljes s& konkursit dhe kérkesat e pakompletuara nuk do
té pranohen.

Kandidatét & cilét ofrojné déshmité sipas konkursit t& shpallur do t& ftohen né intervistim.
pérndryshe kandidatét q& nuk i plotésojné kushtet e konkursit nuk do t& ftohen pér intervistim.

U prijavi mora biti jasno navedena klinika, naziv radnog mjesta i referentni broj za koji se
prijavljujete. Svi dokumenti i profesionalni dokazi moraju biti priloZeni uz prijavu.

Prijave predate nakon zavrSetka konkursa i nepotpune prijave neée biti prihvaéene.

Kandidati koji dostave dokaze prema raspisanom konkursu biée pozvani za inter Uu u suprotnom
kandidati koji ne ispunjavaju uslove konkursa nece biti pozvani na intervju. R W




